
様式書類の作成に係る注意事項について

保証契約変更通知書の作成に当たってのお願い

１．保証契約変更申請につきまして、保証契約変更書（様式保証第１７号）に
    より、承諾の通知を受けた場合には、有効期間内（通知日から起算して３
    ０日間）に変更手続きを完了していただけるよう、お願いします。
　　変更手続きが完了したら、保証契約変更通知書（様式保証第１９号）を作
    成し、最寄りの石油協同組合に提出して下さい。

２．保証契約変更通知書（様式保証第１９号）の作成について

  （１）保証契約変更通知書（様式保証第１９号）の様式は、本会ＨＰに掲載
　　　　されているファイル（Ｅｘｃｅｌ）を使用して下さい。
　
　（２）保証契約変更通知書（Ｅｘｃｅｌ）は、３シ－ト（協会用）（地区委
 　　　 用）（金融機関控）により構成されております。
　
　（３）保証契約変更通知書に入力する場合には、保証契約変更通知書（協会
　　　　用）シ－トを使用して下さい。
　　　　＊保証契約変更通知書（協会用）に入力すると、他の２シ－ト（保証
　　　　　契約変更通知書（地区委用）、保証契約変更通知書（金融機関控））
　　　　　に入力内容がリンクするようになっております。
　
　（４）入力が完了したら、保証契約変更通知書を３部（協会用）（地区委用）
　　　　（金融機関控）作成して下さい。
　
　（５）保証契約変更通知書（協会用）、保証契約変更通知書（地区委用）を
　　　　最寄りの石油協同組合に提出して下さい。
　　　　保証契約変更通知書（金融機関控）は、金融機関で保管して下さい。

３．保証契約変更通知書が提出されない場合には、保証契約の変更に応じられ
　　ない場合がありますので、ご注意下さい。



　

債務保証付貸付金償還状況報告書の作成に当たってのお願い

１．債務保証付貸付金について、繰上償還（一部・全部）、償還延滞、完済の
　　場合には、速やかに債務保証付貸付金償還状況（繰上償還・償還延滞・完
　　済）報告書（様式保証第２３号）により、最寄りの石油協同組合に報告し
　　て下さい。

２．債務保証付貸付金償還状況（繰上償還・償還延滞・完済）報告書（様式保
　　証第２３号）の作成について

　（１）債務保証付貸付金償還状況報告書（様式保証第２３号）の様式は、本
　　　　会ＨＰに掲載されているファイル（Ｅｘｃｅｌ）を使用して下さい。

　（２）債務保証付貸付金償還状況報告書（Ｅｘｃｅｌ）は、３シ－ト（協会
　　　　用）（地区委用）（金融機関控）により構成されております。
　
  （３）債務保証付貸付金償還状況報告書に入力する場合には、償還状況報告
　　　　書（協会用）シ－トを使用して下さい。
　　　　＊償還状況報告書（協会用）に入力すると、他の２シ－ト（償還状況
　　　　　報告書（地区委用）、償還状況報告書（金融機関控））に入力内容
　　　　　がリンクするようになっております。
　
  （４）入力が完了したら、債務保証付貸付金償還状況報告書を３部（協会用）
　　　　（地区委用）（金融機関控）作成して下さい。
　
　（５）債務保証付貸付金償還状況報告書（協会用）、債務保証付貸付金償還
　　　　状況報告書（地区委用）を最寄りの石油協同組合に提出して下さい。
        債務保証付貸付金償還状況報告書（金融機関控）は、金融機関で保管
　　　　して下さい。

３．貸付残額等を正確に把握するためには、債務保証付貸付金償還状況報告書
　　の早期提出が不可欠となっております。報告漏れがないよう、ご協力をお
　　願いします。



　

保証契約変更報告書の作成に当たってのお願い

１．保証契約について、名称（氏名）、住所（所在地）、貸付利率（引上げの
　　場合）、金融機関の取扱店舗等に変更があった場合には、速やかに保証契
　　約変更報告書（様式保証第３３号）により、最寄りの石油協同組合に報告
　　して下さい。

２．保証契約変更報告書（様式保証第３３号）の作成について

　（１）保証契約変更報告書（様式保証第３３号）の様式は、本会ＨＰに掲載
　　　　されているファイル（Ｅｘｃｅｌ）を使用して下さい。

　（２）保証契約変更報告書（Ｅｘｃｅｌ）は、４シ－ト（協会用）（金融機
　　　　関返信用）（金融機関控）（地区委用）により構成されております。
　
  （３）保証契約変更報告書に入力する場合には、保証契約変更報告書（協会
　　　　用）シ－トを使用して下さい。
　　　　＊保証契約変更報告書（協会用）に入力すると、他の３シ－ト（保証
　　　　　契約変更報告書（金融機関返信用）、保証契約変更報告書（金融機
　　　　　関控）、保証契約変更報告書（地区委用））に入力内容がリンクす
　　　　　るようになっております。
　
  （４）入力が完了したら、保証契約変更報告書を４部（協会用）（金融機関
　　　　返信用）（金融機関控）（地区委用）作成して下さい。
　
　（５）保証契約変更報告書（協会用）、保証契約変更報告書（金融機関返信
　　　　用）、保証契約変更報告書（地区委用）を最寄りの石油協同組合に提
　　　　出して下さい。
        保証契約変更報告書（金融機関控）は、金融機関で保管して下さい。
　　　　なお、保証契約変更報告書（金融機関返信用）は、全国石油協会にお
　　　　いて報告内容を確認後、金融機関宛に返信致します。

３．保証契約の内容に変更があった場合には、報告漏れがないよう、ご協力を
　　お願いします。

　お手続きについて、お分かりにならないこと、ご不明な点等があり
ましたら、最寄りの石油協同組合又は全国石油協会までお問い合わせ
下さい。


